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1. Créer une nouvelle collectivité dans la base

fersion - 1.1 4- SNAPSHOT

Bienvenue dans OCSIT@N

Appiication de saisie des tarifs de la faxe de séjour

Veuillez cliquer sur « Saisies » pour acceder aux deliberation saisies ou saisir une nouvelle
délibération.

Site optimisé pour Internet Explorer 11, Firefox 38 et Chrome 50.
Merci d'utiliser ces navigateurs ou leur version ultérieure si vous constatez des anomalies d'afichage
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2. Saisir les identifiants de la nouvelle collectivité

Version - 1.1 4-SNAPSHOT

Identification de ia collectivité

Libellé * NOM DE LA COLLECTMTE
SIREN * code SIREN de Ia collectivité
Département * département de la collectivité -

Les champs marqués dun « * » doivent étre renseignés

@Ium!

Sife oplimisé pour Internet Explorer 11, Firefox 38 et Chrome 50.
Merci d'utiliser ces navigateurs ou leur version ultérieure si vous constatez des anomalies d'affichage
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1. Créer une nouvelle délibération dans la base

fersion - 1.1 4-SNAPSHOT

Identification de a collectivité

Libellé * OCSITAN

SIREN * 123456789
Département * 031 - HAUTE GARONNE -

Les champs marqués d'un « = » doivent étre renseignés
Valider || Annuler

Référence réglementaire
Aucune délibération pour cette collectivite

nouvelle délibération

Site optimisé paur Internet Explorer 11, Firefox 38 et Chrome 50.
Merci dufiliser ces navigateurs ou leur version ultérieure si vous constatez des anomalies d'affichage

s, <
Ocsitan

517

Apres avoir cliqué sur le bouton
« Valider », l'application indique qu'aucune
délibération n'a été saisie pour cette
collectivité
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2. Saisir la date de Ila délibération

s Version :1.1.4-SNAPSHOT

Délibération de |a collectivite OCSITAN

Date de la délibération : Cliquez sur le calendrier pour choisir une dg

La fenétre d'un calendrier apparait.
Par défaut, la date du jour de saisie est sélectionnée.

i s hs Sélectionner la date de la délibération puis cliquer

Les champs marqués d'un « *» doivent élre renseignés

Si la délibération a été votée par un EPCI, veuillez saisir les communes sur lesquelies elle sur le bouton « Valider »
s'applique
Ajouter une commune Suivez ce lien pour obtenir le SIREN des communes E date de Ia de"bera"on
Juin 2018 (>
L M M J v S D
1 3 4 5

6 7 - 9 10 1 12

Site optimisé pour Internet Explorer 11, Firefox 38 et Chrome 50. 13 14 13 16 17 18 19

Merci d'utiliser ces navigateurs ou leur version uitérieure si vous constatez des anomalies d'affichage

20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30
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L'onglet « Périmetre d'application » permet de saisir les communes sur lesquelles la délibération s'applique :
- si la délibération a été votée par un EPCI, les communes sur lesquelles cette délibération s'applique doivent étre saisies dans cet onglet

- si la délibération a été votée par une commune, cette saisie n'est pas nécessaire : passer a l'onglet « Tarifs » pour saisir les tarifs

i Version : 1.1.4-SNAPSHOT

Délibération de |a collectivite OCSITAN

Date de la délibération 8 juin 2016

Les champs marqués d'un « * » doivent étre renseignés
-
‘ Périmétre d'application ’ Tarifs Loyer
e ———

La fenétre d'ajout d'une commune apparait.
Renseigner les champs requis, puis cliquer sur le
ez ool pour opteni e SIREN. des communes ‘bouton « Valider ». Recommencer 1'opération pou
rajouter des communes

Sila délibération a été votée par un EPCI , veuillez saisir les communes sur lesque
s'applique

Ajouter une commune

#4 Ajout d'une commune

e e e s vl . .
Libelle NOM DE LA COMMUNE
SIREN code SIREN de la commune
717

w
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Les communes du périmeétre d'application

—— v — sont ajoutées au fur et a mesure dans une

liste déroulante

Délibération de la collectivité OCSITAN

Date de |a délibération : 8juin 2016 =
Les champs marqués d'un « * » doivent étre renseignés
__—
‘ Périmétre d'application ' Tarifs Loyer Egime
e Pour modifier une commune,
Communes enregistrées P o o A
; cliquer sur I'icone « stylo »

LIBELLE SIREN

COMMUNE 1 123456781 Pour supprimer une commune,

SoNMIRE 2 L cliquer sur l'icone « poubelle »

COMMUNE 3 123456783 \‘

Ajouter une commune Suivez ce lien pour obtenir le SIREN des communes

Site optimisé pour Internet Explorer 11, Firefox 38 et Chrome 50. Valider
Merci dutiliser ces navigateurs ou leur version ultérieure si vous constatez des anomaiies dafichage
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1. Saisir, le cas échéant, la taxe additionnelle départementale

aot Version

114 SNAPSHOT

Délibération de |a collectivité OCSITAN

Date de la délibération 8 juin 2016

Les champs marqués d'un « *» doivent étre renseignés

Perimétre d'application Loyer

Le département a-t-il voie la taxe additionnelle ?

Aucun tarif saisi

Saisir des tarifs

Site optimisé pour Internet Explorer 11, Firefox 38 et Chirome 50.
Merei d'utiliser ces navigateurs ou leur version ultérieure si vous constatez des anomalies d'affichage

Valider

97

La grille de saisie des tarifs apparait.

Saisie de tarifs

Périodes de perception

Les tarifs s'appliquent sur une ou plusieurs périodes de perception.

Veuillez saisir la ou les périodes sur lesquelles ils s'applig
Ajouter une période
tarifs enregistrés -
Référence réglementaire
Catégorie 1 tarii | €
(Palaces et tous fe2 autres & = dez Eriztit de ietigue £quil
Catégorie 2 tarit | €

(Hétele de touniame 5 étoiles, résidences de founame § étoiles, meublés de tourisme § étoiles ef tous les autres
P N des P de R B

Catégorie 3 tarii | €

(Hételz de tounzme 4 éfoiles, rézidences de founzme 4 éfoiles. meubigs de fourizme 4 éfoiles ef fous fes autres

Valider Annuler

-

DIRECTION GENERALE DES
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2. Saisir la période de perception

4= Saisie de tarifs

Périodes de perception

Les tarifs s'appliquent sur une ou plusieurs périodes de percepti
Veuillez saisir Ia ou les périodes surlesquelles ils s'appli

Ajouter une période

tarifs enregistrés
Référence réglementaire

Catégorie 1 tarif | €

(Palaces ef fous les autres éfablizzements prézentant des caracténztigues de clazzement founstigue éguivalentes)

Catégorie 2 tarif | €

(Hételz de founzme § étoies, résidences de tounzme § éfoiez, meubléz de founzme § éfoies ef fous lez autres
gfablizzements présentant des caracténzfigues de clazsement founztigue eguivalentes)

Catégorie 3 tarif | €

(Hotelz de founzme 4 étoiles, rézidences de tounzme 4 éfoiles, meublés de founzme 4 éfoies ef fous lez autres
gfablizzementz prézentant des caracténziigues de classement founziigue éguivaientes)

\.If..lalidl-:l. m

> @
Ocsitan

Les tarifs s'appliquent sur une
ou plusieurs périodes de perception.

Périodes de perception

0

Début Fin

1 fevrier 31 mars

il
Eb

31 aodt

1juin

Ajouter une période

Deux types de calendrier sont proposés pour la saisie :
- & un calendrier permanent, proposé par défaut

ler

(exemple : du février au 31 mars)

- & un calendrier ponctuel (exemple : du 1€" février
2016 au 31 mars 2016)

Si la période de perception votée dans la délibération
n'est valable que pour une année donnée, sélectionner
le calendrier ponctuel.

Cliquer sur les icones « calendrier » pour saisir la date
de début puis la date de fin de la période de
perception.

Recommencer I'opération pour rajouter une autre
période de perception.

Les périodes sont ajoutées au fur et a mesure.

Pour supprimer une période, cliquer sur l'icone
« poubelle »

DIRECTION GENERALE DES

FINANCES PUBLIQUES




3. Saisir les tarifs pour chaque catégorie tarifaire d’'hébergement

Un tarif peut étre voté pour chacune des dix catégories tarifaires
d'hébergement (Palace, 5 étoiles, 4 étoiles, 3 étoiles, etc).

+ Saisie de tarifs x Utiliser l'ascenseur pour deérouler l'ensemble des dix catégories.

Périodes de perception

Saisir le tarif voté pour chaque catégorie tarifaire d'hébergement.

2 H e 4 . Je J4 . . by
Debut Fin ~ A défaut de tarif voté pour une catégorie, laisser la zone a blanc
1 favrier = 31 mars & i
1juin = 31 aoit =

Puis, cliquer sur le bouton « Valider »

Ajouter une période

tarifs enregistrés

Reférence reglementair

Catégorie 1 tarif | €
{Palacez et tous les autres établizzements présentant dez caracténstigues de classement founztigue équivalentes) NB o Lefalt d’appliquer des ta}"if:s‘ diffé}"ents d deS natures d’hébergement
différents appartenant a la méme catégorie tarifaire constitue une

Catégorie 2 tarif | €

rupture d'égalité devant la loi entre les personnes hébergées dans des
conditions de confort similaires objectivables par le classement des
hébergements au sens du code du tourisme.

En conséquence, un seul tarif ne peut étre voté que pour chaque

(Hitelz de fourzme 5 éioies, résidences de fourzme 5 éioilez, meubléz de fourzme 5 éfoiles ef fous les uires

etablizzementz prézentant dez caracténzfigues de clazzement founzfigue éguivalentes)

Catégorie 3 tari
J 5 0B 0 . . ’ . N
(Hitelz de tourzme 4 étailez, rézidences de tourzme 4 étoilez, meublés de tounzme 4 étailez ef fous feg £z CC'lte,gorle tarlf&lre, L2 tarl]‘( unqule ) aplphquant a .toutes leS natures
établizzements présentant des caractéristigues de classement touniztigue éguivalentes) d hebergement appartenant a la meme categorle tarlfalre.

+ Exemple : le tarif appliqué aux hotels de tourisme 5* et aux meublés de
tourisme 5* doit étre identique car ils relevent de la méme catégorie
tarifaire n° 2.

>
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Version 1.1 4-SNAPSHOT

Les périodes de perception et les tarifs
correspondants sont ajoutés au fur et a mesure
dans une liste déroulante

Délibération de la collectivite - | OCSITAN
Date de |a délibération - 8juin 2016 =
Les champs marqués d'un « * » doivent étre renseignés
Périmétre d'application Loyer
Le département a-i-il voté la taxe additionnelle ? Qui
tarifs enregistrés pour les péri de | | 1 suivantes
Début Fin
1 fevrier 31 mars
1 juin 31 aolit

Saisir des tarifs

Site optimisé

ir Internet Explorer 11, Firefox 38 et Chrome 30.

Pour modifier une période et les tarifs,
cliquer sur I'icone « stylo »
Pour supprimer une période et les tarifs,
cliquer sur l'icone « poubelle »

Valider

Merci dutiliser ces navigateurs ou leur version ultérieure si vous constatez des anomalies daffichage

~Ocsitan

12/17
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L'onglet « Loyer » permet de saisir le montant du loyer voté, le cas échéant, par la collectivité, en dessous duquel la taxe de séjour n'est pas due.

Si aucun loyer en ce sens n'a été voté, cette saisie n'est pas nécessaire : passer a l'onglet « Régime » pour saisir les régimes d'imposition.

1.1 4 SNAPSHOT

Périmétre d'application

Delibération de |a collectivite OCSITAN

Date de |a délibération 8 juin 2016 =3

Les champs marqués d'un « * » doivent étre renseignés

Montant du loyer en-dessous duquel la taxe de séjour
n'est pas due :
Nuitée : loyer | €
Semaine 20,00 L5
Mois loyer | €

Référence réglementaire

Site optimisé pour internet Explorer 11, Firefox 38 et Chrome 50. Valider
Merci dutiliser ces navigataurs ou leur version uitérieure si vous constatez des anomalies d'afichage

s, <
Ocsitan
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Le loyer peut avoir été voté par nuitée,
par semaine ou par mois.
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L'onglet « Régime » permet :
- de saisir le régime d'imposition voté par la collectivité (taxe de séjour « au réel » ou taxe de séjour « forfaitaire »)

- de saisir le taux de l'abattement voté, le cas échéant, lorsque la taxe de séjour forfaitaire est appliquée.

1. Sélectionner le régime pour chaque nature d’hébergement

Version : 1.1.4-SNAPSHOT

Délibération de Ia collectivite OCSITAN

Date de |a délibération 8 juin 2016

Les champs marqués d'un « * » doivent Etre renseignés

Périmétre d'application Tarifs Loyer @

Nature des hébergements Régime
Les palaces @ | Réel (| Forfaitaire
Les hétels de fourisme ® | Reel © | Forfaitaire
Les résidences de tourisme @® | Réel () | Forfaitaire /
Les meublés de tourisme ® | Reel © | Forfaitaire
Les villages de vacances ® | Reel () | Forfaitaire
Les chambres d'hotes ® | Reel ) | Forfaitaire
Site optimisé pour Internet Explorer 11, Firefox 38 et Chrome 50. Valider

Merci d'utiliser ces navigateurs ou leur version ultérieure si vous constatez des anomalies d affichage
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2. Saisir le taux de I'abattement

MR : : En bas de l'écran se trouve la zone de saisie du
Nature des hébergements Reégime , , , ,
R —— o taux de l'abattement voté, le cas échéant, lorsque
la taxe de séjour forfaitaire est appliquée. Cette
Les hatels de tourisme . Réel Forfaitaire . , ..
zone n'est activée pour la saisie que lorsque le
Les résidences de tourisme L Réel - Forfaitaire r . . . r r r . r
régime forfaitaire a été sélectionné pour au
Les meublés de tourisme O Réel Forfaitaire I’I’ZOZI’ZS une natul”e d'hébergement
Les \nllages de vacances L) Réel - Forfaitaire
Les chambres d'hites O Réel Forfaitaire

Les emplacements dans les aires de camping-cars et les parcs de

stationnement touristiques ® | Réel o | Forfaraire
Les terrains de camping, les terrains de caravanage ainsi que tout autre
terrain d'hébergement de plein air Rl ® | Forfaitaire
. e ]
Les pres ge aance o [ oo Saisir le taux de I'abattement

Pourcentage de I'abattement applicable en fonction de la durée de la période
d'ouverture de I'établissement

NB :  Conformément a la loi, le taux de

e o l'abattement en fonction de la durée de la période

U GRS L U LU S o g e e d'ouverture de l'établissement doit étre compris
entre 10 % et 50 %.

réglementaire

15/17
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‘Version - 1.1.4-SNAPSHOT

Nature des hébergements Régime

Les palaces ® | Réel Q
Les hétels de fourisme @® | Réel ©
Les résidences de tourisme ® | Réel Q
Les meublés de tourisme ® | Reel Q
Les villages de vacances ® | Réel Q
Les chambres d'hotes ® | Reel Q
Les emplacements dans les aires de camping-cars et les parcs de ® | Reel @
stationnement touristiques

Les terrains de camping, les terrains de caravanage ainsi que tout autre o | Rreel ®
terrain d'hébergement de plein air

Les ports de plaisance ® | Réel Q

Pourcentage de I'abattement applicable en foncticn de la durée de la période
d'ouverture de I'établissement

% Reférence

10,00 réglementaire

Site optimisé pour internet Explorer 11, Firefox 38 et Chrome 50.
Merci dutiliser ces navigateurs ou leur version ultérieure si vous constatez des anomalies d'affichage

Forfaitaire

Forfaitaire

Forfaitaire

Forfaitaire

Forfaitaire

Forfaitaire

Forfaitaire

Forfaitaire

Forfaitaire
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Une message de confirmation apparait dans une
fenétre.
Cliquer sur le bouton « ok »

A\ En registrement d'une délibération

Délibération du 08/06/2016 enregistrée |
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‘Version :1.1.4-SNAPSHOT

Apres avoir cliqué sur le bouton « ok »,

Identiiaton de a coletite l'application revient sur l'écran des identifiants de
Loele” | ocsiTan la collectivité. La délibération qui vient
T = d'étre créee est indiquée.
Département * 031 - HAUTE GARONNE =

Les champs marqués d'un « * » doivent étre renseignés

\alider Annuler

AESECEIEgemenEne Pour modifier ou consulter les données saisies
Deivératons de s corecvte | pour cette délibération, cliquer sur l'icone
Date de la délibération « loupe »

owoezos (@ & Pour supprimer la délibération, cliquer sur
I'icone « poubelle »

nouvelle delibération

Site optimisé
Merci dutiliser ces navigateurs

niermet Explorer 11, Firefox 38 et Chrome 30,
version ultérieure si vous constatez des anomalies daffichage

17117

f-‘ iy DIRECTION GENERALE DES
—JCSIfan FINANCES PUBLIQUES



	TABLE DES MATIÈRES
	I. CREER UNE COLLECTIVITE
	II. SAISIR UNE DELIBERATION
	III. SAISIR LE PERIMETRE D'APPLICATION DE LA DELIBERATION
	IV. SAISIR LES TARIFS
	V. SAISIR LE LOYER
	VI. SAISIR LE REGIME
	VII. VALIDER ET ENREGISTRER LES DONNEES
	1. Créer une nouvelle collectivité dans la base
	2. Saisir les identifiants de la nouvelle collectivité
	1. Créer une nouvelle délibération dans la base
	2. Saisir la date de la délibération
	1. Saisir, le cas échéant, la taxe additionnelle départementale
	2. Saisir la période de perception
	3. Saisir les tarifs pour chaque catégorie tarifaire d'hébergement
	1. Sélectionner le régime pour chaque nature d'hébergement
	2. Saisir le taux de l'abattement


